VYTVOR SI

PORTFOLIO




Viac o ZIPCeM

Informacéné centra mladych na Slovensku su
miesta, kde najdes spolahlivé a aktualne
informacie pre mladych. Sme tu, aby sme ti
pomohli zorientovat sa v témach od Skoly

a kariéry, cez cestovanie, az po osobny rozvoj.

Co ti poskytneme

Pomodzeme ti zorientovat sa vo svete prace, ziskat
praktické skusenosti a rozvijat svoje zrucnosti.

Ci uz hladas prvu pracovnu prilezitost, zaujima ta
dobrovolnicka prax, online kurzy, alebo moznosti,
ktoré prindaSa Erasmus+, ukazeme ti, ako na to.

Partneri

Materialy o hladani zamestnania a rozvoji
kariéry vznikaju v spolupraci s Ako na Kariéru.
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Preco portfdlio

Vacsina ludi zacne riesit portfélio prilis neskoro.

Obvykle az vtedy, ked uz piSu Zivotopis, reaguju na pracovneé ponuky
a zistuju, ze vlastne nemaju €o ukazat. Niektori mozno v rychlosti
nieco pozliepaju, a odprezentuju tak nedotiahnuté projekty.

MozZno mas dobré znamky. MoZno Studujes perspektivny odbor.
Ale ked pride otédzka ,Co ste uZ robili?“, odpoved znie neisto.

Pravda je jednoducha:
Zamestnavatelia nehladaju prisluby, ale dékazy.

A prave tu prichadza portfélio.
Nie ako nieCo pre grafikov Ci dizajnérov, ale ako nastroj pre kazdého,

kto chce ukazat svoje zru€nosti eSte pred prvym zamestnanim.

Tento sprievodca ti ukaze, Zze portfélio:

sa da budovat postupne, popri skole alebo praci

moze obsahovat Skolské aj volnocasové projekty
funguje pre rézne pozicie a odbory, nielen kreativne
a posilni tvoj zivotopis, aj ked nemas prax

Budovanie portfdlia sa tak stane procesom, ktory ti bude sluzit
pocas celej kariéry.



Portfdlio ako proces

Portfélio je zoznam vysledkov a projektov, ktoré ukazuju tvoje
myslenie, pristup k praci a schopnost riesSit vyzvy.

Co vietko je potrebné?
Dokumentacia procesu je vybornym doplnkom dokoncenych
projektov. Podstatné je klast déraz na kvalitu a prehladnost.

Je lepSie CV alebo portfélio?

Zivotopis a portfélio idu ruka v ruke. Zatialéo v Zivotopise mas
vSetko od diplomov po certifikaty a zoznamy zru¢nosti, tvoje
projekty ukazu, ako tieto znalosti dokazes vyuzit.

Tato moznost nie je len pre kreativne a IT odbory, ale pre kazdého.

e Vzdelavanie zamestnancov? Vytvor proces vzdelavania s
roadmapou rozvoja pozicii vimaginarnej firme, doplneny o
prieskum aktualnych trendov v danej oblasti.

e Marketing? Navrhni marketingovu stratégiu a zahrn vysledky
A/B testovania na vlastnom webe.

e Elektrotechnika? Dokumentuj proces tvorby zaujimaveho
vyrobku, od teoretického zakladu po finalny vysledok.

Realne zruénosti a problem solving su €oraz viac cenené. V dobe,
ked su vedomosti na dosah ruky, ta odliSi to, ako ich dokazes vyuzit.

Tip: Mas pocit, Ze ti chyba urcita zru¢nost? Odporucame knihu
»,Prvych 20 hodin“, ktora ukazuje proces rychleho ucenia sa
prostrednictvom projektov.



Kedy zacat?

Hladanie prace, cestovanie na pohovory a strasti s Uradmi si
vyzaduju viac €asu, nez by sa na prvy pohlad zdalo.

Ak si tvorbu portfélia nechas na toto obdobie, moze sa stat, Ze:
e prirychlej tvorbe projektov urobis chyby
e starSie projekty uz ani nenajdes
e jednoducho nebudes$ mat energiu

Preto je lepsie si zivotopis aj portfolio tvorit eSte pocas Studia.
Ci uz zahrnie$ iba projekty v $kole, alebo vytvori§ nie¢o vo volnom
Case, pripravi ta to na hladanie prace. Spolo¢ne s dobrovolnictvom

alebo inymi aktivitami tak ziskas$ skvely zaklad pre tvoju kariéru.

Navyse?
Praca na volnoc¢asovych projektoch nemusi byt naroéna.

Stadi ti par hodin mesacne. Ak dokoncis len jeden projekt za rok, do
konca Studia mas 3-4 projekty, ktoré mézes odprezentovat.



Skolské projekty

MoZno mas pocit, Ze Skolské projekty sa do portfélia nepocitaju.
Opak je vSak pravdou. Pre zamestnavatela nie je rozhodujuce, kde
projekt vznikol, ale €o nim dokazes preukazat.

Ak Skolsky projekt:
e rieSil konkrétny problém
e vyzadoval rozhodovanie
e mal jasny vystup
Je vhodnou sucastou portfélia.

Mézem zahrnut aj skupinovy projekt?

Samozrejme! Ukazes tak schopnost dohodnut sa a prispésobivost.
Riziko pri vybere zamestnanca je nielen to, €i skutoCne ovlada
vSetko, €o tvrdi, ale €i zapadne do kolektivu a bude sa s nim dat
prijemne spolupracovat.

Ako uvadzat Skolské projekty?

V praxi nikoho nezaujima nazov predmetu ani hodnotenie.
Napriklad, miesto ,polro¢na praca z projektoveho riadenia“ mézes
napisat ,,Analyza rizik a navrh opatreni na ich znizenie pri
organizovani Studentskej konferencie®.

Dam ti jednoduchu pomécku na to, aby tvoje projekty vzdy boli
dobre pomenované. Ak nazov znie ako predmet v skole, prepis ho.
Ak znie ako nieCo konkrétne s vysledkom, si na spravnej ceste.



Vol'nocasové projekty

Pozeraj sa na projekty ako na ukazku tvojich zruénosti. Kazdy
dokonceny projekt je dékazom tvojich schopnosti, ktory mbozes
prezentovat zamestnavatelom.

Volnocasovy projekt je pre teba idealny, ak povazujes zadania pocas
Studia za prilis obmedzujuce, alebo mas napad na nieCo mimo
tvojho zamerania, &i mozno chce$ ist viac do hibky.

Tvoje osobné projekty si mdzes tvorit ako chces, tak detailne ako
chces, a vykrocit tak mimo tvojej komfortnej zony.

Ako na vlastné projekty?
e Priebezne si zapisuj napady na malé a velké projekty.
e Projekt by mal ukazat konkrétne rieSenie jedného problému.
e Hned na zaciatku si uréi, €¢o znamena dokon€eny projekt.
Co nim chce$ odprezentovat, aky ma byt vysledok?

Na nasledujucej strane najdes jednoduchu tabulku, s ktorou
naplanujes tvoj prvy projekt.



Naplanuj si projekt

Co ta zaujima, v akom odvetvi chces pracovat, éo chces zlepsit?

Aké problémy by si riesil, keby si vo tvojej vysnivanej praci?

Aky problém projekt riesi?

Planovanie

Co je cielovy vystup?

Ako prebiehal proces?

Dokumentacia Aké vyzvy sa objavili?

Aké boli ich riesenia?

Finalny vystup

Kolko ¢asu projekt trval

Zaver projektu

Co som sa vdaka projektu nauéil?

Co by som spravil inak?




Prezentacia portfdlia

Prvym krokom je vybrat si, kde bude vidiet tvoje portfélio.
Zivotopis, LinkedIn, GitHub, tvoj osobny web alebo kombinacia?
Je to len na tebe. Vyber si tie, ktoré mas €as udrziavat aktualne.

Zivotopis
KluCova Cast kazdej prihlasky. Doporu€ujem projekty struéne
uvadzat vo vhodnej sekcii, s odkazmi na tvoje online portfélio.

LinkedIn

Miesto pre Zivu sebaprezentaciu, fotky, a tvoje referencie.
Odkazuj na Linkedln vo tvojom zivotopise, a ak chces vyzdvihnut
referencie, spomen ich pocas telefonatu alebo pohovoru.

Nie kazdy si svoj profil udrziava aktualny, preto sa nan nie vzdy
manazéri a naborari pozru pri Citani zivotopisu.

GitHub

Idedlny pre IT zamerania a Cokolvek in€, kde tvoris kod.

Tvoris v hom tzv. repozitare. Kazdy repozitar je sidlo jedného
projektu, kde su vidiet zmeny, rézne verzie a popis projektu.

Aby ta rekruteri mohli kontaktovat, maj uvedeny tvoj e-mail alebo
odkaz na LinkedIn profil, pripadne povolené komentare.

Vlastny web

Najviac flexibilnd moznost, len si nezabudni pred{Zit webhosting.
Dnes je jednoduché vytvorit si unikatny vlastny web vdaka
prehladnym ,lego“ systémom ako Gutenberg alebo Elementor.
Ak zatial nechces investovat, m6zes si cez Google Sites vytvorit
jednoduchu webstranku zadarmo.




Dokumentacia

Ak uz mas vybrané platformy, teraz je Cas pozriet sa na to, ako
projekty spravne predstavit.

Dobry projekt méze stratit hodnotu, ak je nejasne opisany. Naopak,
aj jednoduchsi projekt mdze pdsobit profesionalne, ak je
prezentovany prehladne a zrozumitelne pre kazdého.

Co je teda pri prezentacii projektov délezité?

Kontext
Citatel tvoj projekt vidi prvy krat. Zrozumitelne preto vysvetli pre¢o
projekt vznikol, Co rieSi a pre koho je.

Ciel
Opis ¢o konkrétne bolo cielom projektu a €o malo byt vysledkom.
Co si chcel dosiahnut, zlepsit alebo overit? Bud konkrétny.

Postup

Nie je potrebny navod, ale zaklady toho, preco bol postup taky, aky
bol. Pribliz ¢itatelovi tvoj pristup k rieSeniu témy, €o ovplyvnilo
tvoje rozhodnutia, ¢o bolo klucové, a preco si zvolil dany postup.

Vysledok

Co presne vzniklo, aki formu mal vysledok, ¢o sa podarilo zlepsit,
odhalit Ci overit.



Co si sa naugil

Tato Cast ukaze tvoju schopnost ucit sa a premyslat v suvislostiach.
Noveé zrucnosti, lepSie pochopenie témy, a €o by si dnes spravil inak
so skusenostami ziskanymi pocas projektu.

Jednotna a zrozumitelna forma

Okrem obsahu zalezZi aj na tom, ako projekt prezentujes.

Skontroluj, €i je text jasny a bez gramatickych chyb.

Pridaj tabulky, grafy, nacrty, rendery a podobne, podla toho, o Com
projekt je a Co Citatelovi pomdze mu lepSie porozumiet.

Ak si pouzival referencie na iné projekty €i literaturu, uvedich
nazvy alebo online odkazy.



Projekty v zivotopise

Projekty mézu byt tvojou vyhodou, najma ak eSte nemas pracovné
skusenosti. Ako ich teda uviest v Zivotopise?

Kam moézZem zaradit projekty a portfélio?

Na zacCiatku kariery je pochopitelné, ak svoje projekty, relevantnée
brigady, prax, staze alebo aj dobrovolnicke skusenosti zaradis pod
nadpis ,,.Skusenosti“

Ako ich uviest

Zivotopis by sa nemal stat slohovou pracou. Uved podstatné casti
jednotlivych projektov, meratelné vysledky, rozsah tvojich uloh.
Tak, aby bol projekt pochopitelhy v niekolkych vetach. BlizSie
detaily m6zeS spomenut pocas pohovoru ako sucast odpovedi,
alebo sa na projekty dokonca méze spytat pohovorujuci.

Zivotopis cez portal Europass

Europass je bezplatna online platforma, kde si mézes vytvorit CV.
Do tvojho profilu len vlozis udaje tykajuce sa vzdelania, zru¢nosti,
skusenosti apod. Pristup k detailnému portféliu v sekcii ,,Moja
Kniznica“ mézes zdielat so zamestnavatelmi.

Narodné centrum Europass Slovensko:

Web: www.europass.sk

E-mail: europass@siov.sk
Mobil: +421 911 610 115
Facebook: Europass Slovensko

Instagram: europass_slovensko



http://www.europass.sk/
mailto:europass@siov.sk
tel:+421911610115

Zaver

Kazdy zacCiatok je vyzva, a to plati aj pri budovani portfdlia.

Mozno sa ti chvilami bude zdat, ze vSetky hodiny investovanée do
projektov, dokumentacie a vizualizacii su zbytocné.

Avsak portfdlio nie je o okamzitom uznani. Je to zoznam uspechov a
ddékazov o tvojich schopnostiach, ktory rastie spolu s tebou a

pripravuje ta na prilezitosti, ktoreé pridu.

Obcas sa stane, ze sa naborar na tvoje projekty ani nepozrie.
S tym sa ni€ neda robit.

AvsSak, niektori sa pozru. Niektorych tvoje portfélio zaujme, a pri
tychto poziciach ta zvyrazni oproti ostatnym kandidatom.

Vsetko, o potrebujes, je aby to vyslo jediny raz.

Drzime ti palce na tvojej kariérnej ceste!




CIrm

Informaéné Centra Mladych v Slovenskej
republike su organizacie poskytujuce
informacné a poradenské sluzby. Mlady
Clovek, ktory sa potrebuje dozvediet nieCo o
praci, vzdelavani, cestovani, zavislostiach Ci
ochrane ludskych prav sa
maoze obratit na jednotlivé ICM.

V spolupraci s Ako na Kariéru
prinaSame skusenosti recruitera so

znalostami z medzinarodnych firiem.

Hladas dalSie navody a materialy?
Najdes ich na weboch ICM a Ako na Kariéru.

Follow us:

Facebook Instagram

Vytvoril: Ako na Kariéru
Pre organizaciu: ZIPCeM
kancelaria@zipcem.sk
+421 907 632 982



